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RELEVÉS DE NOTES DE L’IB
Pour les universités situées dans d’autres pays

que les États-Unis et le Canada

Veuillez ne pas remplir ce formulaire si vous postulez à des universités situées au Canada ou aux États-Unis.
Renseignements personnels
	Nom et prénom(s) :
	
	
	

	Année de l'examen :
	  session de mai/novembre (rayer la mention inutile)

	Code de candidat (si en votre possession) :
	  

	Date de naissance (jj/mm/aa) :
	//

	Établissement fréquenté :
	
	
	

	Adresse personnelle :
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Tél :
	Télécopie :
	Courriel :



Adresse de l'université ou de l'établissement d'enseignement supérieur
	

	

	


Frais
    Relevé de notes :

9 GBP par demande et par université




Paiement par carte bancaire
Visa/Mastercard (rayer les mentions inutiles)
	Nom du titulaire de la carte :
	

	Adresse figurant sur les relevés de la carte :
	

	
	

	Numéro de carte :
	   

	Début de validité (mm/aa) :
	/

	Fin de validité (mm/aa) :
	/


Paiement par chèque
Les chèques doivent être libellés à l'ordre de « The International Baccalaureate Organization ».
Paiement en livres sterling (GBP) : 9 GBP, par chèque tiré sur un compte en GBP détenu auprès d’une banque britannique. 

Je certifie demander l'envoi d'un relevé de notes de l'IB à l'université dont l'adresse figure ci-dessus.
Signature
                                                                            Date                                    

Comment remplir le formulaire de demande de relevé de notes
Nom de l’élève
· Il doit s'agir du nom sous lequel le diplôme ou le certificat a été décerné.
Code du candidat
· C'est un code à sept caractères figurant sur le diplôme ou le certificat ; veillez à indiquer le code complet, y compris les lettres qui le précèdent le cas échéant.
· Si vous ne connaissez pas votre ou vos codes de candidat, demandez-les au coordonnateur de l'IB de votre établissement.
Paiement
· Si vous êtes inscrit à la session d'examens en cours (mai ou novembre), l’IB enverra les relevés de notes gratuitement à un maximum de six universités pour toute demande effectuée avant le 15 septembre (session de mai) ou le 15 mars (session de novembre). 
· Toutes les autres demandes doivent inclure des frais de traitement de 9 GBP pour chaque relevé demandé.
Veuillez noter que vos données bancaires seront immédiatement supprimées une fois le paiement effectué.

Signature
· Dans de nombreux pays, la loi exige que toute demande d'envoi de relevés de notes soit accompagnée d'une signature.
· Si l'élève a atteint l'âge légal de la majorité dans son pays, son État ou sa province, il doit signer la demande.
· Si l'élève n'a pas atteint l'âge légal de la majorité dans son pays, son État ou sa province, son représentant légal doit signer la demande.
Informations nécessaires
· L'IB ne peut pas traiter les demandes d'envoi de relevés de notes s'il manque les renseignements personnels nécessaires, l'adresse de l'université, la signature et/ou le paiement. L'absence de certaines informations nécessaires peut entraîner un retard de traitement de la demande.
Informations complémentaires
· Veuillez noter qu'en raison du volume de demandes reçues en décembre – janvier et de juillet à septembre, le traitement des demandes peut être ralenti au cours de ces périodes. L'IB décline toute responsabilité en cas de retard dans l'acheminement du courrier ou dans le traitement des relevés de notes par les universités. 

· Certaines universités reçoivent les relevés de notes par voie électronique. 

Veuillez envoyer le formulaire rempli, accompagné le cas échéant du paiement, à :
Transcript Officer
International Baccalaureate Organization
Peterson House, Malthouse Avenue
Cardiff Gate, Cardiff
GB CF23 8GL
Royaume-Uni
Peterson House, Malthouse Avenue, Cardiff Gate, Cardiff  CF23 8GL, Wales, Royaume-Uni
Tél : (44) 29 2054 7777,  Télécopie : (44) 29 2054 7778,  Courriel : transcripts.row@ibo.org


